
 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
In der Marktgemeinde Bisamberg gelangt ab SOFORT zur Besetzung: 

 
Dienstposten im Bürgerservice 

30 bis 40 Wochenstunden 
 
Anstellungserfordernis: 

• Berufserfahrung in Bürotätigkeit (mind. 2 Jahre - ideal in öffentlicher Verwaltung) 
• Bei männlichen Bewerbern abgeleisteter Präsenz- oder Zivildienst 
• österreichische Staatsbürgerschaft oder ein unbeschränkter Zugang zum österreichischen 

Arbeitsmarkt 
• Persönliche und fachliche Eignung 
• Unbescholtenheit (Strafregisterbescheinigung) und gesundheitliche Eignung 
• Kommunikationsstärke, Soziale Kompetenz, Empathie, Teamfähigkeit und Engagement 
• selbständige Arbeitsweise und Genauigkeit 
• perfekte Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Gute EDV-Kenntnisse: Microsoft Office 

 
Aufgabengebiet: 

• Meldewesen und Wählerevidenz 
• Wahlen / Volksbegehren 
• Friedhofsverwaltung 
• Abfallverwaltung 
• ID-Austria Registrierung 
• Barkasse 
• Digitalisierung 
• Interne Verwaltungstätigkeiten und Organisation 
• Stellvertretung der weiteren MitarbeiterInnen Bürgerservice 

 
Wir bieten: 

• Voll- oder Teilbeschäftigung 30 - 40 Wochenstunden  
• Anstellung und Entlohnung nach dem NÖ Gemeinde-Bedienstetengesetz 2025 (NÖ GBedG 

2025) Einstufung: Verwendungsgruppe V1/mind. Stufe 01 € 2.675,20 
• Ein langfristiges und krisensicheres Dienstverhältnis im Ort 
• Bezahlte Mittagspause 
• Ab dem 43. Lebensjahr können Sie einen 6. Urlaubswoche genießen 
• Sie haben zusätzliche freie Tage (2.11., 15.11., 24.12., 31.12.) 

Wenn Sie Interesse an diesem kommunikativen, vielseitigen Dienstposten haben und Lernbereitschaft, 
effizientes und selbstständiges Arbeiten sowie Teamfähigkeit für unser zeitgemäßes Bürgerservice 
mitbringen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Mit der Bewerbung wird der Verarbeitung Ihrer Daten 
für den Zweck der Abwicklung des Bewerbungsprozesses zugestimmt. 

Bewerbungen mit Lebenslauf (Foto) bis 17. Oktober 2025 an: 

Marktgemeinde Bisamberg                                                                   
Hauptstraße 2 
2102 Bisamberg 

Tel: 02262/62000 DW 211                                                                   

e-mail: bisamberg@bisamberg.at    Bisamberg, 23. September 2025 

mailto:bisamberg@bisamberg.at

